
BIZ BUILDER OPGAVE TIL DELTAGEREN

Økonomi og regnskab i din 
virksomhed. 3.3
MODUL

3.3 · Økonomi

TID

2–3 timer

FORMAT

Budget · Beregning

OUTPUT

Overblik + faktura



Styr på tallene.

BIZ BUILDER · MODUL 3.3

FORMÅL

Du får forståelse for de vigtigste økonomiske områder, så du kan skabe 

overblik over indtægter, udgifter, moms, fakturering og regnskab.

Du arbejder med din egen virksomhedsidé og tager stilling til, hvordan 

du vil håndtere økonomien i praksis.



BIZ BUILDER · MODUL 3.3 OPGAVE · OTTE DELE DU SKAL IGENNEM

DET DU SKAL HAVE STYR PÅ

Fra budget og moms til faktura, rutiner og research.

01
DIN ØKONOMI

Hvordan du tjener penge.

02
INDTÆGTER & UDGIFTER

Et simpelt budget.

03
REGNSKAB

Bogføring og bilag.

04
MOMS

Beregning i praksis.

05
SKAT & FORM

Beskatning og løn.

06
FAKTURA

Udkast og kreditnota.

07
RUTINER

Din plan for styring.

08
RESEARCH

Hvor du får hjælp.



DEL ÉT AF OTTE

01
BIZ BUILDER · MODUL 3.3

DEL ÉT

Din virksomheds økonomi.

Beskriv kort din virksomhed, og hvordan du 

forventer at tjene penge.

Hvad du sælger 
Hvordan du får betaling 
Dine faste udgifter



BIZ BUILDER · MODUL 3.3 DIN ØKONOMI · BESVAR

DEL ÉT · BESKRIV DIN VIRKSOMHED

Hvordan tjener du penge?

1 Hvad sælger du?

2 Hvordan tjener virksomheden penge?

3 Hvem er dine kunder?

4 Hvilke faste udgifter forventer du hver måned?



DEL TO AF OTTE
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DEL TO

Indtægter & udgifter.
Lav et simpelt budget. Udfyld skemaet med dine 

forventede månedlige tal.

Indtægter i alt 
Udgifter i alt 
Overskud eller underskud?



BIZ BUILDER · MODUL 3.3 INDTÆGTER & UDGIFTER · BUDGET

DEL TO · SIMPELT MÅNEDSBUDGET

Dit budget.

INDTÆGTER DKK / md.

Salg af produkt/ydelse
Anden indtægt

INDTÆGTER I ALT

UDGIFTER DKK / md.

Husleje / lokaler
Software / abonnementer
Markedsføring

UDGIFTER I ALT



DEL TRE AF OTTE
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DEL TRE

Regnskab & bogføring.
Undersøg, hvad du skal holde styr på i 

virksomhedens regnskab.

Bogføringspligt 
Hvilke bilag — og hvor længe 
Selv eller med hjælp?



BIZ BUILDER · MODUL 3.3 REGNSKAB & BOGFØRING · BESVAR

DEL TRE · HOLD STYR PÅ BILAGENE

Hvad skal du gemme?

1 Hvad betyder bogføringspligt?

2 Hvilke bilag skal gemmes — og hvor længe?

3 Hvordan vil du opbevare bilag digitalt?

4 Vil du selv bogføre eller få hjælp?



DEL FIRE AF OTTE
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DEL FIRE

Moms.
Arbejd med momsberegning. Tre eksempler 

— salgsmoms, købsmoms og moms til staten.

Salgsmoms: 25% af prisen 
Købsmoms: 1/5 af inkl.-prisen 
Til staten: salg − køb



BIZ BUILDER · MODUL 3.3 MOMS · TRE REGNEEKSEMPLER

DEL FIRE · REGN MED — FACIT TIL HØJRE

Moms i praksis.

EKSEMPEL 1 · SALGSMOMS

Du sælger et produkt til 1.000 DKK ekskl. moms. Hvad er momsen?
1.000 · 0,25

250 DKK
MOMS · I ALT 1.250 INKL.

EKSEMPEL 2 · KØBSMOMS

Du køber varer for 2.500 DKK inkl. moms. Hvad udgør købsmomsen?
2.500 · 1/5

500 DKK
KØBSMOMS

EKSEMPEL 3 · MOMS TIL STATEN

Salgsmoms 8.000 DKK, købsmoms 5.500 DKK. Hvad betaler du?
8.000 − 5.500

2.500 DKK
AT BETALE



DEL FEM AF OTTE
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DEL FEM

Skat & virksomhedsform.

Undersøg, hvordan du bliver beskattet i din 

valgte virksomhedsform.

Enkeltmandsvirksomhed eller ApS? 
Hvordan du beskattes 
Skal du have løn?



BIZ BUILDER · MODUL 3.3 SKAT & VIRKSOMHEDSFORM · BESVAR

DEL FEM · BESKATNING

Hvordan bliver du beskattet?

1 Vil du starte som enkeltmandsvirksomhed, ApS eller andet?

2 Hvordan bliver du beskattet i den form?

3 Hvilke fordele og ulemper ser du?

4 Skal du selv have løn fra virksomheden?



DEL SEKS AF OTTE
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DEL SEKS

Faktura & kreditnota.
Lav et udkast til en faktura. Skabelonen har 

alle de felter, en lovlig faktura skal have.

Afsender, modtager, fakturanr. 
Ydelse, pris, moms 
Samlet pris inkl. moms



BIZ BUILDER · MODUL 3.3 FAKTURA · UDFYLD SKABELONEN

DEL SEKS · FAKTURASKABELON

Din faktura.

Faktura FAKTURANR. _______ · DATO _______ 

BETALINGSFRIST _______

VIRKSOMHEDSNAVN

ADRESSE

CVR-NUMMER

KUNDENAVN

KUNDENS ADRESSE

ATT. / KONTAKT

BESKRIVELSE PRIS 
EKSKL.

MOM
S

I ALT

SAMLET PRIS INKL. MOMS (25%)



DEL SYV AF OTTE
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DEL SYV

Økonomiske rutiner.
Lav en plan for, hvordan du vil holde styr på 

virksomhedens økonomi.

Hvor ofte du bogfører 
Program og bilag 
Momsfrister og betalinger



BIZ BUILDER · MODUL 3.3 ØKONOMISKE RUTINER · DIN PLAN

DEL SYV · PLAN FOR ØKONOMISTYRING

Dine rutiner.

Hvor ofte bogfører du?

Hvordan gemmer du 
bilag?

Hvilket 
regnskabsprogram?

Bogholder eller revisor?

Momsfrister og 
betalinger?



BIZ BUILDER · MODUL 3.3 DEL OTTE · RESEARCH & AFSLUTNING

DEL OTTE · HVOR FÅR DU HJÆLP?

Research & refleksion.
Find 2–3 steder, du kan få hjælp til økonomi og regnskab — fx Skattestyrelsen, 
Erhvervsstyrelsen eller Erhvervshusene. Afslut med 10–15 linjers refleksion over dit 
udbytte.

a Hvilke kilder vil du bruge — og hvad tilbyder de?

b Hvad har du lært — og hvad er mest udfordrende?

c Hvordan vil du sikre dig overblik over økonomien?



EN SIDSTE TANKE

Overblik over økonomien er 
ikke en regneøvelse — det er 

roen til at træffe modige 
beslutninger.
BIZ BUILDER · MODUL 3.3


